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Recepcion [ Empfang
Andrea Ramirez,
Recepcionista

% recepcion@aleman.edu.co

) Ext.102/113

@) 350722 3867

Rectoria [ Schulleitung

Jan Fischer,
=/ Rector

=

% direccion@aleman.edu.co

Ext. 106

9 o
%, Al
s <4

% ‘
Rectoria [ Schulleitung
Pilar Lépez,
Secretaria

% pilar.lopez@aleman.edu.co

@ 350 412 0655
A

G

« Atencién del conmutador.
« Supervisién de ingreso y salida de
estudiantes, colaboradores y visitantes.

« Acompafiamiento en procesos académicos
y pedagégicos.

« Lidera las asignaciones académicas y
demas funciones de docentes, directivos
docentes y administrativos a su cargo.

\ J/

« Expedicion de documentos en aleman:
Certificados de aprobacién de
Sprachdiplom.

« Notas de afios de escolaridad.

« Certificados de estudio.

« Recomendacionesy pazy salvos en caso de
traslados a otros colegios alemanes.

.

Ve

Rectoria / Schulleitung

Sandra Ostertag,
g Secretaria

]
@ asistenterectoria@aleman.edu.co

Ve

Administracion [ Verwaltung

Susanne Agualimpia,
<4 Directora Administrativa

\
% administracion@aleman.edu.co

Ext. 111

Ve

Administracion [ Verwaltung

Maria del Pilar Gaitan,
Jefe Administrativa y Financiera

\
% maria.gaitan@aleman.edu.co

@) 350 412 8836
A

.

« Traduccionesy apoyo en las interacciones
(aleman - espaiiol / aleman - espaiiol).

« Coordinacién de eventos y proyectos
biculturales.

« Gestidn de proyectos administrativos y
financieros.

(& J/

« Gestién de los recursos logisticos,
contables y de servicios generales.

.

Ve

N

Administracion / Verwaltung
Lizeth Pecupaque,
Asistente de Dir. Administrativa

\
% administracion@aleman.edu.co

@) 350412 1724

Ve

Administracion [ Verwaltung

Juan Carlos Diaz,
;?Z Jefe Servicios Generales y
Transporte

0

% servicios@aleman.edu.co

Ext. 139

@) 3504131103
Ao

Ve

Administracion / Verwaltung
Alberto Antonio Arcila,

% Coordinador de Servicios
Generales

%\ coordinadorserviciosgenerales
) @aleman.edu.co

) Ext.185

@) 3504123919 /317 433 8095
\.

+ Recepciony direccionamiento de las
solicitudes del drea administrativa y
financiera.

« Generalidades sobre la infraestructura.

« Seguimiento a servicios generales,
compras, contabilidad, cartera, centro de
distribucion, aseo, cafeteria, seguridad y
tecnologia.

« Gestion y supervision de asuntos
relacionados con los recursos logisticos,
contables y de servicios generales.
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. .2 Gestion Humana ‘ Gestion Humana ‘
Administracion / Verwaltung Personalwesen (HR) Personalwesen (HR)
Isabel Paz, Ibel Andrea Arias, Vanessa Bechara Pérez,
Asistente de Proyectos g Jefe Asistente
\ \ \
% proyectos@aleman.edu.co % gestionhumana@aleman.edu.co % asistentegh@aleman.edu.co
Ext. 186 Ext. 125 ) Ext.169
@) 350 412 8832 @) 317503 1072 @ 3183515749
N v o v, N v
« Asistente de proyectos de infraestructura. « Nomina, certificaciones laborales, « Apoyo en némina, certificaciones laborales,
« Gestidn en la comunicacién proveedores - solicitudes de permisos, entrega de entrega de incapacidades y reporte de
administracion. incapacidades y reporte de novedades novedades laborales.
« Apoyo administrativo en la contratacion laborales.
con proveedores para la ejecucién de
proyectos de obra.
| J & J | J
e ‘ e ‘ e
Infantil / Krippe Infantil / Krippe Primaria / Grundschule
Johanna Moscoso, Maria Isabel Estrada, Marcela Rojas,
<f Directora °{ Secretaria Directora
] \ \
@ secrematernal@aleman.edu.co % secrepreescolar@aleman.edu.co % marcela.rojas@aleman.edu.co
7 T 7>
(& ) Ext.162 A\ ) Ext.119 A ) Ext.103
@) 350412 3957
N v o v, N v
. Lider de Maternal, PKG y KG. « Recepcidn de solicitudes de familias de la « Lider de los grados 1° a 4°.
. Atencién a padres de familia de la seccidn. seccién y contacto directo para programar - Atencidn a las necesidades y solicitudes de
citas con la directora y las docentes los estudiantes y familias de la seccién.
(seguimiento pedagégico).
| J | J \ J
e ‘ e ‘ e ‘
Primaria / Grundschule Media / Mittelstufe Media / Mittelstufe
Luz Aleida Chara, Marco Tigreros, Alexandra Altamirano,
Secretaria = Directory Vicerrector Secretaria
\ \ \
% primaria@aleman.edu.co % marco.tigreros@aleman.edu.co g secretaria@aleman.edu.co
) Ext. 103 Ext. 112 @ Ext. 112
@) 350 366 8642 @ 3175136387
N v . v, N v
« Recepcion de solicitudes de familias de la « Lider de los grados 5° a 8°. « Recepcion de solicitudes de familias de la
seccién y contacto directo para programar « Atencion a las necesidades y solicitudes de seccién y contacto directo para programar
citas con la directora y las docentes los estudiantes y familias de la seccién. citas con la directora y las docentes
(seguimiento pedagégico). « Tramite de matriculas de los estudiantes (seguimiento pedagégico).
del Colegio y respuesta a los diversos
requerimientos de las autoridades
educativas oficiales.
| J & J | J
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Media / Mittelstufe Secundaria / Oberstufe Secundaria / Oberstufe
Clara Fernandez, Juan Camilo Campos, Maritza Mosquera,
Asistente = Director Secretaria
}\ asistentemediabasica ) . ) . -
% @aleman.edu.co % secundaria@aleman.edu.co % asistentesecundaria@aleman.edu.co
= ) Ext. 115 2 ) Ext. 163 )
@ 350 425 7933
N v, N N v,
« Recepcion de solicitudes de familias de la « Lider de los grados 9°a 12°. « Recepcion de solicitudes de familias de la
seccidn y contacto directo para programar « Atencion a las necesidades y solicitudes de seccidn y contacto directo para programar
citas con la directora y las docentes los estudiantes y familias de la seccién. citas con la directora y las docentes
(seguimiento pedagégico). + Gestion de los intercambios estudiantiles (seguimiento pedagégico).
en Alemania y Programa IB.
. J | . J
4 ( 4
. . . Actividades Extracurriculares . .
Seguridad [ Sicherheit AuBerschulische Aktivititen Bachillerato Internacional / IB
José Edgar Rivas, o) German Fernandez, Carlos Rojas,
% Jefede Seguridad %z Coordinador % Coordinador IB
5 . 5 . 5 oficinabi@aleman.edu.co
@ seguridad@aleman.edu.co % extracurriculares@aleman.edu.co % el '.@ u
carlos.rojas@aleman.edu.co
| ) Ext.107 Ext. 102 ) Ext.155
@) 3504122231 (V) 3158931953
N v, N N v,
« Supervisién, investigacion y « Lider de las actividades extracurriculares. « Lider del Programa IB.
acompaiamiento en asuntos de seguridad. - Orientacion a estudiantes, familias y
« Monitoreo y control del sistema de circuito docentes sobre enfoques de ensefianza 'y
cerrado de television. aprendizaje.
« Gestién de diplomas del Programa IB.
| J | | J
e e e R ‘
. . SST Gestion de Calidad
Bachillerato Internacional / IB Gesundheit am Arbeitsplatz Qualitatsmanagement
Niyereth Cuartas, Francy Quintero, Marisol Posso,
Secretaria \if Profesional en Salud Ocupacional Coordinadora
] \y ]
% niyereth.cuartas@aleman.edu.co % sst@aleman.edu.co % gestiondecalidad@aleman.edu.co
Ext. 164 @) Ext. 134
N v . N v
» Apoyo en los procesos del programa del « Informacion sobre prevencion de las » Actividades de control, acorde a los
Bachillerato Internacional, atencién y lesiones y enfermedades causadas por las requisitos de la norma 1SO 9001:2015.
orientacion a familias, docentes y condiciones de trabajo, y la proteccion y
estudiantes de grados 11°y 12°. promocion de la salud de los trabajadores.
. J | . J
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Biblioteca / Bibliothek Biblioteca / Bibliothek CAS |/ KAS Programm
David Lasprilla, Angélica Cortes, Gildardo Vergara,
% Bibliotecélogo \od  Auxiliar Biblioteca Coordinador
) . . 5 i )\ cas@aleman.edu.co
% david.lasprilla@aleman.edu.co % auxbiblioteca@aleman.edu.co % gildardo.vergara@aleman.edu.co
Ext. 175 Ext. 175
N v o v, N v
« Atencion para donaciones bibliograficas. « Préstamo, devolucion y consulta de « Solicitud del certificado del trabajo CAS
« Centro de recursos para el aprendizajey la material bibliografico. realizado durante los dos Ultimos afios.
investigacion, promocién de lectura, « Notificaciones de préstamos vencidos, « Oficina de contacto con las fundaciones
gestion cultural e investigacién. gestion cultural, promocién y animacién a externas y todo el trabajo social que
la lectura. realizan los estudiantes de 11°y 12°.
| J & J | J
e ‘ e N e ™\
Contactos Internacionales Convivencia Convivencia
Internationale Kontakte Schulisches Zusammenleben Schulisches Zusammenleben
Diana Lozano, J Ana Mantilla, Julieth Andrea Cabezas,
\sd Coordinadora 4 Coordinadora Secretaria
W . . 5 . . 5\ secretariaconvivencia
internacional@aleman.edu.co convivenciaescolar2@aleman.edu.co
@aleman.edu.co
(7a ) Ext.148 Ext. 165 A ) Ext.114
N v o v, N v
« Orientacién para el ingreso a universidades « Lider de convivencia escolar: resolucién de « Agendamiento de citas.
en Alemania, pregrados bachelor o conflictos y reflexiones para el aprendizaje. « Manejo de base de datos y diligenciamiento
preuniversitarios Studiencolleg. de formato para los estudiantes como:
« Intercambios estudiantiles con Alemania. Formato de llegada tarde, reporte de
convivencia y reporte de uniforme.
| J | J | J
4 \ 4 4
Secretaria General Servicio Médico 9 Servicio Médico \ |
Allgemeine Geschaftsstelle Krankenpflege Krankenpflege
Alexandra Altamirano, Claudia Lorena Cardona, Yennifer Viveros,
Secretaria \id Médica Promocién y Prevencién Enfermera
\ \ \
% secretaria@aleman.edu.co % salud@aleman.edu.co % enfermeria@aleman.edu.co
w ) Ext.112 Ext. 118 @ Ext. 151
@) 300161 4358
N v . v, N v
+ Apoyo en el tramite de matriculas de los « Atencion del servicio médico y de « Acompafiamiento en la atencién del
estudiantes del Colegio y respuesta a los enfermeria. servicio médico y la enfermeria.
diversos requerimientos de las autoridades Exclusivo para atencion de estudiantes.
educativas oficiales.
« Certificados de notas, certificados de
estudios, recomendaciones en Ingles y/o
espanol.
| J & J | J
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Contabilidad / Buchhaltung

Lorena Restrepo,
Jefe

\
% lorena.restrepo@aleman.edu.co

r

Contabilidad / Buchhaltung
@ Andrea Herndndez,

—4 Auxiliar Contable
% auxiliarcontable@aleman.edu.co
—

Ay ) Ext. 152

9 &
%, Al
s <4

Ve

Contabilidad / Buchhaltung

Diego Villarreal,
\2/ Lider técnico SAP

=

% diego.villarreal@aleman.edu.co

« Liquidacién y registro de impuestos y de
facturas de proveedores.

« Facturacién del Colegio, soporte de
usuarios SAP.

. J/

« Apoyo en Liquidacion y registro de
impuestos y de facturas de proveedores.

\ J/

« Soporte técnico SAP, facturacién de costos
educativos (matriculas, certificados de
estudios), envio de certificados de ingresos
y retenciones.

. J/

Ve

Contabilidad / Buchhaltung
Tatiana Quifidnez,
<4 Auxiliar contabilidad

]
@ auxiliarcontabilidad@aleman.edu.co

4 )

Caja /[ Kasse

J Martha Garcia,
4 Cajera

% caja@aleman.edu.co

e R ‘
Centro de Distribucion
Vertriebszentrum

Juan Pablo Buyucue,
% Almacenista

% almacen@aleman.edu.co

Compras [ Einkauf

Esperanza ZUfiga,
Jefe

% compras@aleman.edu.co

@) 350 412 3920
-

e ‘

) Ext. 160 Ext. 121 ) Ext.138
@) 3504121729
\. y \. y \. y
« Certificaciones de rete-fuente y rete-ica « Facturacién, pagos y estados de cuenta. « Almacenamiento del material didactico.
proveedores, soportes de pago a « Venta de libros importados desde
proveedores, creacion de proveedores en Alemania.
SAP.
| J | J \ J
s e

Mercadeo y Comunicaciones 9
Marketing und Kommunikation

Inés Maria Materén,
&)
4 Jefe

\
% mercadeo@aleman.edu.co

Ext. 168

@ 318 620 5899
-

Mercadeo y Comunicaciones 9
Marketing und Kommunikation

Andrés Alvira,
%/ Publicista

=

% publicidad@aleman.edu.co
@) Ext. 154

 Gestidon de compras de materiales y
servicios del Colegio.

« Administracién de los canales de
comunicacion institucionales.

« Relacionamiento con medios de
comunicacion y convenios comerciales.

« Campafias de comunicacion y publicitarias.

« Organizacion de eventos (Oktoberfest,
Adventskaffe y Noche de Talentos).

« Produccién de contenidos, presentaciones,
ilustraciones e infografias.

« Produccién fotografica.

« Disefio de campaiias de comunicaciény
publicitarias.

« Administracion de redes sociales.
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Mercadeo y Comunicaciones 9
Marketing und Kommunikation
Sebastian Grande,

Comunicador Organizacional

=

\
% sebastian.grande@aleman.edu.co

Mercadeo y Comunicaciones 9
Marketing und Kommunikation

Fabiola Tejada,
N Asistente

% eye@aleman.edu.co
~

9 o
%, Al
s <4

e ‘
Admisiones [ Aufnahme
Jilda Paola Arteaga,

Asistente de Admisiones

\
% admisiones@aleman.edu.co

= ) Ext. 133 2 ) Ext. 166 )
@ 3116746830
N v o v, N v
 Produccién fotografica y audiovisual. « Relaciones publicas y apoyo investigativo « Atencidny seguimiento a familias nuevas
« Produccién de contenidos para los medios en procesos de mercadeo. para el proceso de admisiones.
de comunicacién. « Lider del Open House.
« Gestidn para las campafias de
comunicacién y publicitarias.
| J & J | J

P
Orientacion y apoyo al estudiant!
Beratung und Schiilerbetreuung

Maria del Mar Gil,
Nog  Jefe, Psicloga 7°y 8°
]
@ maria.gil@aleman.edu.co

=
) Ext.150

p
Orientacion y apoyo al estudiant!
Beratung und Schiilerbetreuung

Mildreth Arias,
°{ Asistente

% psicologia@aleman.edu.co

Ext. 110

@ 350412 3918

N v

P
Orientacion y apoyo al estudiant’
Beratung und Schiilerbetreuung

Melissa Esguerra,
Psicéloga, Maternal a 2°

\
% psicologiainfantes@aleman.edu.co

« Desarrollo de estrategias de promocién,
prevencién, atencién y seguimiento, que
promueven el aprendizaje, el bienestar
fisico y emocional, el respeto por la
diversidad y la sana convivencia en el
contexto escolar.

. J/

« Recepcion de solicitudes del area.
« Apoyo en procesos del departamento.

(& J/

- Orientacion a estudiantes, familias y
docentes sobre aspectos socio emocionales
y otros relacionados.

. Acompafiamiento en procesos de admisién.

. J/

Ve

Orientacion y apoyo al estudiant!
Beratung und Schiilerbetreuung

Andrew Fontal,
=/ Psicélogo, 3°a 6°

=

% andrew.fontal@aleman.edu.co

p
Orientacion y apoyo al estudiant!
Beratung und Schiilerbetreuung

Nathalie Bejarano,
\of Psicéloga,9°a 12°
\y
% nathalie.bejarano@aleman.edu.co

Ext. 183

P
Orientacion y apoyo al estudiant’
Beratung und Schiilerbetreuung

Lorena Cardozo,
@ Terapeuta Ocupacional, Preescolar,
. Primaria e Inclusién
% to@aleman.edu.co

@ Ext. 135

« Orientacion a estudiantes, familias y
docentes sobre aspectos socio emocionales
y otros relacionados.

« Orientacion a estudiantes, familias y
docentes sobre aspectos socio emocionales
y otros relacionados.

« Lider del Programa de Educacion Inclusiva
del Colegio (Maternal a 12).
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Orientacion y apoyo al estudiant!
Beratung und Schiilerbetreuung

Luz Karime Angulo,
Terapeuta Ocupacional, Maternal,

. Media Basicay Secundaria
% luz.angulo@aleman.edu.co

P
Orientacion y apoyo al estudiant!
Beratung und Schiilerbetreuung

Yenny Andrea Ariza,
\of Docente de Apoyo Pedagégico

% apoyopedagogico@aleman.edu.co

7

Ext. 177

9 &
%, Al
s <4

Ve

Informatica / IT

Pablo Andrés Tufifio,
\%/  Coordinador

=

% pablo.tufino@aleman.edu.co

@ 350 412 3921

N

« Seguimiento al desarrollo de habilidades
basicas para el aprendizaje.

«+ Apoyo en habitos y rutinas escolares.

« Orientacién individual y grupal a
estudiantes, familias y docentes.

. J/

« Orientacion a estudiantes, familias y
docentes sobre aspectos socio emocionales
y otros relacionados.

\ J/

« Lider de seguridad informatica.

« Capacitacion de los dispositivos
(hardware), programas (software) y
servicios.

G

Informatica /IT
Heidy Hurtado,
2 Soporte Teams

@ heidy.hurtado@aleman.edu.co

e ‘

( 9

Informatica /IT

k=G Edward Hurtado,
¥ Soporte Teamsy Sharepoint

% edward.hurtado@aleman.edu.co

Ve

Informatica /IT

Camilo Acevedo,
% Audiovisuales

\
% audiovisuales@aleman.edu.co

) Ext.157 Ext. 174 ) Ext. 153
@) 3504131089 @ 3504131089
\. y \. y \.
- Soportey atencién de requerimientos de - Soportey atencién de requerimientos de - Soportey atencién de requerimientos de
informatica. informatica. informatica.
| J | J \

Informatica / IT

Fabio Salazar,
=/ Soporte Teams

=

% fabio.salazar@aleman.edu.co

( 9

( 9

Informatica /IT

Gabriel Cubillos,
o/ Soporte Beam y Office 365

=

% gabriel.cubillos@aleman.edu.co

Ext. 126

@ 322569 3780
-

Ve

Informatica / IT

William Tejada,
%/ Soporte Beam y Office 365

=

]
g william.tejada@aleman.edu.co
@ Ext. 127
@ 350413 1096
N

» Soportey atencién de requerimientos de
informatica.

« Soportey atencién de requerimientos de
informatica.

« Soportey atencién de requerimientos de
informatica.
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Informatica / IT

Jorge Franco,
Técnico Audiovisual

=

% jorge.franco@aleman.edu.co

Informatica / IT

Joseph Pérez,
=/ Técnico de redes

=

% joseph.perez@aleman.edu.co

=
Ext. 146

9 &
%, Al
s <4

Ve

ASODECA

Cesar Zambrano,
"%/ Presidente

=

\}
% zambrano.47@gmail.com
@) 317504 9342

N v o v, N
« Soportey atencién de requerimientos de « Soportey atencién de requerimientos de « Relacionamiento con egresados.
informatica. informatica. « Administracién del grupo de Facebook.
« Organizaci6n de encuentros y visitas al
colegio.
| J & J |
e D e ‘ e
ASOFAMILIA Cafeteria Transporte escolar
Food Services de Colombia Linea Dorada
Gustavo Tenorio, J Carolina Bedoya, Leidy Johanna Moya,
<f Presidente 4 Administradora Coordinadora
\ B ) .  aleman
asofamilia@aleman.edu.co foodservices@aleman.edu.co @ .
transporteslineadorada.com
) Ext.178 @ 304 3715997 @ 3152890412
@) 3116330433
N v o v, N

« Gestidn de iniciativas memorables y
solidarias con la comunidad escolar.

« Afiliaciones.

» Ventas de uniformesy libros.

« Atencién a usuarios.

« Atencidn a usuarios.




